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Textverarbeitung mit Open Office Writer 
 
 

5./6. Primar 
 
 

Thema Lernmaterialien / Unterrichtsverlauf 
Bildschirm Open Office Writer 
 
- Menüleiste 
- Standard-Symbolleiste 
- Format-Symbolleiste 
 
- 9 Schaltflächen der Menüleiste 

Die SchülerInnen lernen die Namen der 
Leisten und die 9 Schaltflächen der 
Menüleiste auf der Website: 
 
www.lula.ch/sek-ettiswil/ICT 
> 5./6. Primar 
> Symbolleisten 

Symbole der Standard-Symbolleiste Die Sch erhalten das Arbeitsblatt 
Standard-Symbolleiste.ODT 
Die Funktion der Symbole können auf 
der Website gelernt und auf das 
Arbeitsblatt übertragen werden. 
 
www.lula.ch/sek-ettiswil/ICT 
> 5./6. Primar 
> Symbolleisten 
 

Textteile ausschneiden / einfügen AUSSCHNEIDEN1.ODT 
AUSSCHNEIDEN2.ODT 

Textteile kopieren / einfügen KOPIEREN1.ODT 
KOPIEREN2.ODT 

Textteile mit Drag and Drop verschieben VERSCHIEBEN.ODT 
Seite einrichten / A4, A5-Format 
Hoch- und Querformat 

SEITE.ODT 

Zeilenabstand  
- Einzeilig 
- 1.5zeilig 
- Zweizeilig 

ZEILENABSTAND.ODT 

Bild in einen Text  
- einfügen 
- verschieben 
- Umrandung 

BILD.ODT 

 


