
Unterrichtseinheit für die Volksschule 

Schuljahr 5. / 6. Klasse 

Thema ICT 
Grobziel ICT 5./6. Kl. 
2. Anwenden,  
Einbindung von Grafik und Bild in Dokumente 

Autoren 
Rosmarie Bättig 
Josef Bieri 

Kurzbeschreibung 

Die Anleitungen lesen, ausprobieren, die Aufgaben 
lösen. 
MS Word 2003 
ClipArt einfügen 
Gespeichertes Bild oder Foto einfügen 
Ein Bild aus dem Internet einfügen 
Grafik oder Bild bearbeiten 
Rahmen 
Bild und Text 
 
Open Office 
Bild einfügen 
Text und Bild 
Rahmen 

Unterrichtsbereich ICT, Bildnerisches Gestalten  

Schwierigkeitsgrad Einfach, mittel 

Ziele 
Kann eine Grafik oder ein Bild einfügen und bearbei-
ten. 
Kann ein Dokument mit Text und Bild gestalten. 

Verwendete Programme 
Textverarbeitungsprogramm, MS Word 2003 oder O-
pen Office; Internet 

Zeitbedarf 1-2 Lektionen 

Beigelegtes Material 

Dateien: 
Lies_mich.doc 
Grafik und Bild.doc 
Lösung Grafik und Bild.doc 
Grafik und Bild mit Open Office.doc 
Bild: ballon.jpg 

 



 
Mögliches Vorgehen 
 
Die Themen „Dateien öffnen und speichern und drucken“ müssen von der Lehrper-
son eingeführt werden. Interne Abmachungen, Laufwerke und Speicherort sind von 
Ort zu Ort verschieden.  
 
Die SchülerInnen öffnen die Dateien, lesen die Anleitung am PC und führen die Auf-
gaben aus. 
 
Wenn die SchülerInnen fertig sind, ist es der Lehrperson überlassen, ob sie: 
 

• Die Arbeit sofort kontrolliert und eine Rückmeldung gibt. 

• Die Schülerinnen selber kontrollieren lässt. 

• Die Arbeit ausdrucken lässt. 

• Die Arbeit speichern lässt. 
 
 


